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INCPB vr4.6

Sistema de Administracion y control de Cuentas por Cobrar, Cuentas por Pagar y saldo de Bancos,
integrado con los sistemas Inhotel, Inmenu e Infe.

£
— Cuentas por Cobrar: Con este médulo ud. podré tener el control de las facturas y cuentas

pendientes por cobrar a sus clientes, adicional a esto los reportes con que cuenta le mostraran
edos. de cuenta por cliente, pagos y abonos efectuados, facturas pendientes por liquidar; las
facturas y cuentas se pueden cargar desde la cuenta que tiene el cliente abierta en Inhotel,
Inmenu o de forma directa.

[
~4/Cuentas por Pagar: con este apartado ud. podra tener el control de las facturas y cuentas

por pagar a sus proveedores, las facturas y recibos de compra se pueden cargar a la cuenta de
control del proveedor de forma directa o desde el médulo de Inventarios de Inmenu, los pagos y
abonos a proveedores pueden afectar las facturas especificas por el pago realizado, imprima edos.
de cuenta y movimientos por cada proveedor.

%

— | Saldo en Bancos: en este apartado puede llevar el control de sus saldos bancarios de
acuerdo a los movimientos efectuados en sus Cuentas Bancarias, pagos recibidos, abonos
recibidos, pagos a proveedores, retiros bancarios.

- || D g5 = 8 de Junio de 2017

/. Registro de Usuario X

Nombre de Usuario:

I

Contrasefia:

]

Usuario: No Registrado




) Cuentas por Cobrar

Con este mddulo ud. podra tener el control de las facturas y cuentas pendientes por cobrar a sus
clientes, adicional a esto los reportes con que cuenta le mostraran edos. de cuenta por cliente,
pagos y abonos efectuados, facturas pendientes por liquidar; las facturas y cuentas se pueden
cargar desde la cuenta que tiene el cliente abierta en Inhotel, Inmenu o de forma directa, los
pagos aplicados pueden afectar directamente a las facturas o cuentas a pagar.

Cargar una factura cxc o saldo cxc desde Inhotel m

Comunmente los saldos por cobrar se aplicaran a la cuenta del cliente al momento de su checkout,
para cargar el saldo de la cuenta al sistema INCPB lo Unico que se debe realizar es insertar el
cédigo de cuenta por cobrar y el importe a controlar en la cuenta CxC del cliente en cuestion.

-

1A

#FOLIO: 1193 A #RESER: 1277 ENTRADA: 09/03/17 SALIDA: 11/03/17 #CTO: 101  #FAC.

Nombre(s): MARTINEZ PEDRO Notificaciones

Datos de Facturacién Tarifa: AAMADLL  /  1.20000

PUBLICO EN GENERAL Plan/Pagq: /

RFC: XA00010101000 PAX. 2  +Estatus: EN CASA +

CARRETERA INTERNACIONAL 487 5/N

COL. SANTA ROSA PANZACOLA  Nuevo Movimiento ==

1) General
OAXACAOAXACA C.P.68039, MEXICO ) 2) Detalles

Asign. Cliente a facturar FECHA: 10/03/17
Cod. Crédito: 2 om]ca[] CODIGO: || £ | CUENTAPOR COBRAF
Saldo Fol.: 500.00 Saldo G- REFERENCIA:

COMENTARIO: | SINFACTURA |

: T  Debitototal {Ctrl+ T
Fecha Coéd. Mimero Referenc. Cuarto IMPORTE: = ( )
090317 |36 sos3l  eos3 E 830702 £| ABRASIVOS ESPECIALES@

03/03/17 |01 6055 6055|101 Omitir cuenta por cobrar O Imprimir recibo [Ocore
09/03/17 |13 6056 6056 | 101
10/03/17 |01 6086 6086 | 101

10/03/17 |13

*se recomienda realizar la factura antes de aplicar el CxC, para que la referencia de control en el

sistema INCPB sea el folio de factura, de otra manera el sistema permite aplicar el CxC aunque nos
avisa con la siguiente alerta:

FECHA 10/03117
CODIGO cxc | | 2| CUENTAPOR COBRAF
REFERENCIA
COMENTARIO: | SINFACTURA |
Folio no facturado
IMPORTE: 500
330702 Falio aun no facturado

&C I: 28 e recomendamos facturar antes de aplicar movinientos de CxC

Omitir cuenta por cobrar




Una vez aplicado el CxC, dicho movimiento lo podrd

visualizar en el sistema INCPB de la siguiente

1) Par Clave | 2] Par Nombre

Localizador: ABR

manera:
@ Incpb v.4.6 CPBRSIHD31 HOTEL VILLAS DEL SOL - O
Archivoe Cobros Pagos Bancos Cheques % Corfiguracion 44 Hemamientas
- || 3l O ‘£, || = 9 de Junio de 2017
*_) Visualizando Cuentas Por Cobrar (=N E=R==
CLIENTE: (830702) ABRASIVOS ESPECIALES, S A DEC.V. - =
}PerFech yror DOCOmeTts
CodOi | SedDri| NumOni[+] | Cadapl [Sewpl | Numapl | Fecha Vence Comentarin Refer. | Cargos Abanos SaldoDoc. | Saldo alaFec
B CXC Inhote 1193 10 MAR 17 9 ABR 17 MOV 6115 1193 500.00 500.00 304
SALDO GLOBAL: 500.00
Cargar un CxC directamente en la cuenta del cliente.
Para esto Acceda a la opcién de “Cobros”
Cobros Pagos Bancos Cheques . Conrfiguracidn
Visualiza Cuentas Por Cobrar,
Mediante esta opcidn usted podrad obtener el saldo pendiente de sus clientes asi como tambien el detalle que lo conforma.
Al entrar a dicho médulo podemos localizar al cliente dando clic sobre la lupa
£ Visualizando Cuentas Por Cobrar EE
Seleccione Un Cliente... =
1} Por Fecha | 2) Por Documento
Coo0ii | SeDii[ Numdii+] | Codepl [Sesl | Numapl [ Fecha  [vence | Comentarin |Refer [ carge - [ 5aio Do, [ saldn ala e
4= Visualizando Clientes (V\WALBERTON ClarionDataServer, SYSUMNHOTEL-vst HCAAGEN TPS) had O X

ElvaR CABRERA CRUZ

FABRICA DE JABON LA COROMA 54 DE OV

CACES70214D78

FJC7E0315E9

Contacto Cobranza

Una vez localizado el cliente podemos acceder a su cuenta; para insertar un CxC siga los siguientes
pasos (recuerde: comunmente los CxC se deben aplicar desde Inhotel o Inmenu):

Clic en Insertar:



') Visualizando Cuentas Por Cobrar Elg
CLIENTE: (830702) ABRASIVOS ESPECIALES, SA.DECV. - =

1) Par Fecha | 2) Por Documento

CodOri | SedDii| Numiiif+] | Cadpl [Sepl| Mumapl | Fecha Verce Comentario Refer. | Cargos Abanos SaldoDoc. | Saldo ala ]

B CXC Inhote 1193 10 MAR 17 9 ABR 17 MOV 6115 500.00 500.00 $50(

SALDD GLOBAL: 500.00 @ Ver O it Q) Cancelr

En la ventana siguiente capture la informacidn solicitada:
- Cddigo de Movimiento: puede localizarlo con la lupa.
- Serie y Numero del documento o Facturar a cargar al cliente.
- Fecha.
- Comentario del documento que esta por aplicar.
- Importe del documento.
- Clic en Aceptar.

= Este registro sera agregado (New) . Visualizando Mavimientos Cargo

1) General | 2) aplicacion 1] Por Cédigo

Erg U FACTURA CXC | Cédigo |Descripci6n
Serie / Nimero: | H | | w ANTICIPO

FA,

Referencia / Nimero: DEPOSITO BANCARIO
PAGO EFECTIVO
. = - 08/07/2017
Fecha: 8/06/2017 Vence: PAGO WIS
Comentario: | evento de fin de ciclo escolar PAGD AMERICAN EXPR
PHC PAGO MASTER CARD
Importe: 7.000.00 TRE TRANSFEREMCIA ELEC
Clave | Serie Nimero Importe Saldo Aplicado Canr|
£

E Seleccionar

O 0 Saldo Disponible: O Edita

||.k) nrrllt}rnlr

Una vez aplicado se visualiza de la siguiente manera:

* ) Visualizanda Cuentas Por Cobrar ==
CLIENTE: (830702) ABRASIVOS ESPECIALES, S A.DEC.V.

1) Par Fecha | 2) Por Documento

Serdri| HumOri[+] | CodApl | Serdpl | Numdpl | Fecha Comentario b Saldo Doc.
B T T HiE T R T e g

0 MAR 17| 9 ABR 17|MOY 6115

SALDO GLOBAL: 7,500.00 @ Va ) et () Ediar ) Canceler




Cargar una factura CxC o saldo CxC desde Inmenu

En el caso del Inmenu el cargo de CxC se aplica al momento de cobrar la cuenta del cliente, al
momento de cobrar solo deben escoger la forma de cobro denominada CxC, hecho lo anterior nos
pide localizar y seleccionar al cliente al que se le aplicard el cargo, se sugiere que la cuenta del
Inmenu se facture previamente para que la referencia del CxC en el sistema INCPB sea la serie y

folio de dicha factura,

Importe Cobrado:

> | Importe Pendiente

Caraaruns factie Cuf A ealdd

1) Cuenta L
Mesz: 103 | 1 | Pax[ 2| Mesemo: 2, DOMINGO MEJAY Comanda: | 44444 &
o [ Jo re[ ] o |
— ~obro de Cuenta / Chegue MN° 002452 Marmal
CuPlg | TR e e # L] [
1511 1) General 2)Configuracién I?rst]esfa |:
Consuma: 30.00 |EUa][
Descuento (0.00% ): -0.00 Aplicar |:
( ) I:I Descuento y/o [‘;;.ISS]N
Servicio (0.00% ) 0.00 dEE [
[elar
Subtotal: 3000 Fl
[Mesa
Gran Total: 30.00 ETS]EI
Codigo  Descripcidn Importe Observaciones E:'fr
I 6 CUENTAPOR COBRAR Flatila
F4]
|
4= Consulta De Agencias, Ghgntes, Funcionarios Y Tarjetas (V.3)
I 1) ParNambre 2) Por Cédigo

Codigo
830702
1
990129

MNambre

ABRASIVOSE ESPECIALES, 3.4 DE CV

ACADEMIA REGIONAL DE SEGURIDAD PUBLICA,
ACADEMIA REGIONAL DE SEGURIDAD FUBLICADEL SURESTE

Cuenta

CTT

Si al momento de aplicar el CxC la cuenta no ha sido facturada, el sistema lo permite aunque nos

envia un aviso del proceso.

Aplicacion de Pagos o Abonos a CxC

Para esto Acceda a la opcién de “Cobros”

Cobros  Pagos

Bancos Chegues

. Corfiguracién

Visualiza Cuentas Por Cobrar,
Mediante esta opcidn usted podrad ebtener el saldo pendiente de sus clientes asi como tambien el detalle que lo conforma.

Al entrar a dicho médulo podemos localizar a nuestro cliente dando clic sobre la lupa



Seleccione Un Cliente...

1) Por Fecha | 2) Por Documento

CodOii |5aUn‘ Hum0ri+] |EédAp| |SelAp|| Mgl ‘Fecha

| ence

| Comentario

| Reter. | Carguo: | Abonos

| Saldo Doc. ‘ SaldoalaFel

1] Por Clave | 2) Par Nombre

Localizador: ABR

4= Visualizande Clientes (WALBERTO ClarienDataServen\SYSWUNHOTEL-vs\HCAAGEM. TPS)

-

O

x

ElvAR CARRERA CRUZ

FABRICA DE JABON LA CORONA 5A DE OV

CACEE70214D72

FJC7E0315ES

Contacto Cobranza

Una vez localizado el cliente podemos acceder a su cuenta.

Para aplicar el pago o abono siga los siguientes pasos:

. . ., Ingertar ,
1.- Dentro de la cuenta del cliente seleccione la opcidn Insertar , le aparecera la ventana

para ingresar el documento del pago o abono respectivo.

D ———

CLIENTE: (830702) ABRASIVOS ESPECIALES, SA DECYV.

1) Per Fecha |[2) Por Documento

Comentaiio Refer. | Caigos Ab

0MAR 17| 9ABR 17|MOV 6115 1193

500.00|

. Este registro sera agregade (New)

1) General 2] Apicacién

[ 1[X] TRANSFERENCIAELECTRONICA

Serie / Némero: [ Il 0]

Cadigo Movimierto:

Referencia / Namero:

Comentario: [

importe

Banco: Id Folio Aplicacién Bancos

g o 0

Cave | Sere Importe Saldo Aplicado Comertario

Yer 0 Insetar

Saldo Disponible:

Q) Aceptar

0.00
U Cancelar

2.- Rellene los campos que se solicitan:

- Codigo de Movimiento, para escoger el cédigo puede utilizar la lupa.
- Serie y nimero de referencia del documento de pago.

- Fecha.

-Comentario del pago, e]. “pago de factura tal... etc..”

-lmporte del pago.

Banco

-El campo de Banco =

le muestra el catdlogo de cuentas bancarias que tiene
configuradas en el sistema INCPB, al seleccionar una de ellas el importe de pago por

aplicar se abonara al saldo del Banco seleccionado (esto en el sistema INCPB... *el dato del



saldo de sus bancos es recomendable supervisarlo directamente en su cuenta Bancaria,
este dato solo es una referencia en el INCPB ya que el usuario puede no estar guardando
todos los movimientos realizados en la cuenta Bancaria respectiva)

- Lo siguiente es seleccionar las facturas que se veran afectadas por el pago o abono que

estd por ingresar, sélo debe dar clic en el signo O y seleccionar las facturas
respectivas:

S ulo - Pa . Visualizando Movimientos Cargo/Abono
# Incpbv4.6 CPBRSIHO31  HOTEL VILLAS DEL SOL 1)Por Cadige - —
rchivo Cobros Pagos Bancos Cheques 4 Configuracidn
= Cadign | Descripcidn N [Claz [EF |1W.A, A,
o || D ||| = ANT | ANTICIPD a| 3 00
= CXC | FACTURA CHC oo 000 —
DB DEFOSITO BANCARID C 2 000
£ Visual - o
o - FaG FaG0 EFECTIVO [ 2 5 000 E
CLIENTE: (830702) ABRASIVOS ESPECIALES, SA DECV. PV | PAGD VISA C|l 2 0m) e
Pk PaG0 AMERICAN EXPRESS C 2] 0.00 -
1) Por Fecha | 2) Por Documento PMC | PAGO MASTER CARD c| =z 0.00
CodOri Ser0ni | NumOn[+] | Coddpl | Sewdpl | Mumdpl Fecha Vence Come u. i, Lagus L wamw Do
B C 8 8 everio de de 0 escola 000.00 000.00
E‘ CXC| Inhot 1193 0 MAR 17| 9 ABR 17\M0V 6115 1193 500.00 500.00
Jm Este registro sera agregado (Mew @
T)General | 2) plicacion
Cédigo Movimiento TRE TRANSFERENCIA ELECTRONICA
Serie / Nimero [TE |1 7564
Referencia / Mimero:
= Seleccione una cuenta @
Fecha: 14/06/2017 Vence:
1] Por Cuenta pld.
Comentario: ‘ PAGO DE FOLIO Inhotel 1153
e
Banco Id Huerta:
Clave | Sere | Mimero 'J B - -
- c
Cal
Cliente:"ABRASIYOS ESPECIALES, S A DE CV.
Clave p Documento E i
‘Cﬁdlgu Documento Original | Importe Saldo Fecha Yence Comentario |
H 432 | de fin de ciclo escolar
(F) Inhetell? 1193 500,00 500,00 5

Una vez ingresada toda la informacidn y seleccionado las facturas por afectar, de clic en Aceptar
para aplicar el pago, el pago lo puede ver de la siguiente manera:

@ Incpb v.4.6 CPBRSIHO31 HOTEL VILLAS DEL 50L " — ] s
Archivo Cobros Pagos Bancos Chegues 4, Corfiguracion #% Hemamientas
- il D I =S 14 de Junio de 2017
*) Visualizande Cuentas Por Cobrar [ E (e
CLIENTE: (830702) ABRASIVOS ESPECIALES, SA.DEC.V. a

1) Por Fecha | 2) Por Documerto

[ Codti | Serti WumOirs] | Codkol [Sewtol [ Muméol [ Fechs  [Vence | Comentario [Rofer  [Carons [ bonos | Sakdo Do Saldo ala Fef Gts

CveBanco |IdEt| #

8 JUN 17| 8JUL 17|evento de fin de ciclo escolar
7864 14JUN 17 PAGO DE FOLIO Inhatel 1193
T0MAR17[  9ABR17[MOY E115




" Cuentas por Pagar

Con este apartado ud. podrd tener el control de las facturas y cuentas por pagar a sus
proveedores, las facturas y recibos de compra se pueden cargar a la cuenta de control del
proveedor de forma directa o desde el mddulo de Inventarios de Inmenu, los pagos y abonos a
proveedores pueden afectar las facturas especificas por el pago realizado, adicionalmente imprima
reportes de edos. de cuenta y movimientos por cada proveedor.

Cargar una CxP desde Inventarios Documentos E/S de Inmenu:

Aunque el mdodulo de CxP permite cargar facturas o comprobantes de compra de un proveedor
directamente en el INCPB, se recomienda que todo comprobante de compra se capturé desde el
modulo de inventarios de Inmenu (ademas que esto permite tener un buen control de las
entradas por compra en nuestro sistema de inventarios), a continuacién veremos la manera de
realizar el proceso, siga los siguientes pasos:

Inmenu-Inventarios

- Acceda al sistema Inmenu y valla a la pestafia Inventarios.
- Seleccione la opcién Documentos E/S= Entradas y Salidas.

& INNMENU v 12.0 SN HYCOIM3TE HOTEL VILLAS DEL 50L

Archive Auditoria  Caja MenURequisiciones Compras Estadisticas  Configuracién
-

B : =::| \3 .-:?fl-' Y Catalogo de Insumos r

Exastencias de Insumos por Almacen

Verificar Integridad de Existencias en Almacén

i~ |CAJA
Configurar Tur| Documentos E/S ]
Comandas Awaliar de Movimientos

- Seleccione Almacén donde queremos que se aplique la entrada por compra, cominmente
todas las entradas por compra se capturan sobre el Almacén General.

4= Consulta de Almacenes

1] Por Tipa y Clasificador

Descripcidn

ALMACEN GENERAL
ALMACEN COCINA
ALMACEM BAR
ALMACEN BLANCOS DOS
ALMACEN VERDMA

[ soecors |




- Una vez dentro del Almacén respectivo, de clic en el Botdn + Lz , rellene los datos que
se piden para registrar la entrada por compra:
. Serie y Niumero del Documento de compra, Ej. F 15000.
. Fecha de entrada.
. Clave de Movimiento, en este caso: Entrada por Compra.
. Proveedor, puede localizarlo con la Lupa.
. Forma de Pago, en este caso como la cuenta de la compra quedara pendiente por pagar,
seleccione la forma de pago: 1=CREDITO

I |CAJA ; : :
1) Fecha, Movimiento y Documento | 2) Par Serie-Mumero de Documenta || 31 Folio Control | 4] Clave de Proveedor || 5) Clave Departamenta
Ct
ot Localizador: =]
'E | Serie  MNimero Fecha Mavimienta Praveedar / Departamenta Forma Pago Camentario
0 CREDITO (1]
INWFIS 20170113 13-EME-2017| Entrada Inv. Fisico[0] (938) ** Mo Definido = Ajuste Por Inventario Fisic
Rs COM 2| 14EME-2017 ENTRADA POR COMPRA (1] | SAMS [SAMS) CREDITO (1]
g REQ 1) T4EME-2017| SALIDA & COCINA (2] COCINA[T)
i | 00000003 FAC 888 16EME-2017 ENTRADA POR COMPRA (1] | SAMS [SAMS) CREDITO 1]
k. Registro sera agregado X
1] General | 2) Salida Automética e Folio: 10
Serie-Namero: | r | | 15000 | 4 Consulta de Movimientos al Inventario
Fecha: 16/01/2017 Descripcian n de Campra:
Do Movmiento: [ 1| [ | ENTR&DA FOR COHPRA ENTRAD# POR COMPRA, =
. b . e SALIDA A COCING Irmporte Comentario
macén Desting
SALIDA A BARRA 1i] ED.000¢
Departamenta: | 0 112000
Visualizando Catélogo de Proveedores 0 360.000
Proveedor, SAMS i | SiMS —i -
= ™ Lacalizadar o 180.000
Forma de Paga: 1 ' | CREDITO 0 30.000¢
| Clave Clase Mombre
ArchivaFact: | CHEDRALI
Clave Descripcion [\ FRUTERIA EL PROVENIR Frecio c/imp. Importe Comentario

4= Consulta de Clasificador...

Cédign  Descipeién

[

i Aplicar
S CeP

5 de Junio de 2017 11:56:

- Unavez ingresada informacion del documento, lo que continua es insertar los insumos de

la compra, para ello de clic en + = y capture la informacién que se le requiere:

. Clave de Insumo

. Cantidad

. Precio sin IVA o directamente capture el Importe total del precio del Insumo

. Comentario, puede ser la marca o algin comentario del insumo

. Para guardar de clic en Aceptar.

. Para continuar capturando mds insumos, repita el mismo proceso

. Una vez finalizada la captura del documento con todos sus Insumos de clic en Guardar y
Aceptar para que dicho documento quede guardado en los registros del Inmenu

10



[& Registro s *
11 General | 2) Salida Automatica Folio- 10
Serieimerc: | F 15000
Fecha: ZDescusnto: Orden de Compra:
Cve. Mavimiento: * | ENTRADA POR COMPRA | | o] [G) mpote Col
Almacén Desting: ] Natas/Comentarios: 0 50,000
L
Departamento: A Registro serd agregado 4 Seleccione Insumo - Existencias Almacén 0
Froveedar =4 SAMS 1) General 1] Por Descripsidn | 2) Por Clave
Foima de Pago:

Archivo Fact:

! | CREDITO i .
: Clave Insuma: [ WARDOT . CAMARONES Localizador:
| Clave Descripcidn Uridad  Existencia |
Cantidad: 3|][||JIJ kILO i i e

Fave Deseriacién Y Precinsiva IA[1B2) 2203 | |FROOZ CESOLLA
CARDD3 | CHORIZO KILO

Frecio c/VA BEEODT |COCACOLALATA | PIEZA
Importe: Fecha de Caducidad: | 00401 ABAQDT | HARINA KILo 10.000
ABAD02  [HUEVD PIEZ& | 120000
Comentario: |sm caheza CARODZ | JAMON KILO 3.000
FRODT  |JITOMATE KILO 5.000
» (| |Lacom  |LECHE UTRO 24000
Qe | | oy |won FILO 2,000
A |FRODS | MaRANJA KILO 100.000
| ‘ ‘ | ESPO0T | OREGAND KILD 1.000
SUBTOTAL: 0.00 IVA- 0.00 TOTAL- 0.00 ) Insertar | |FRODG | PARAYA KILD 5000
CARDDT | PEPERONI KILO 4,000
1 |FROD3 | PRia KILD 4000

H Guardar

Una vez finalizada la captura del documento, para que finalmente el documento quede
registrado en el sistema INCPB, seleccione el documento y de clic en el botén Aplicar CxP

1o Aplicar

“ne. |, acto seguido de clic en el botdn 1)Insertar = =t

FAC 16-EME-2017 ENTRADA POR COMPRA [1] CREDITO (1)

Cuentas x Pagar (v 4.4 o Superior)

[E‘u—.l Seleccione Una Tarea & Realizar

1lInsertar 2)wadificar 3ICancelar Adctivar E ERetomar !

Clave Descripcidn p.  Importe Comentario

ABAN0S CAFE SOLUBLE kILO 1.000 £4.6552 10.3448 750000 FE.000| GY

SUBTOTAL: 64.66 IVA 10.34 TOTAL: 75.00

O[nsertal eﬁnrral
a Cerrar

1o Aplicar
AP

Con este procedimiento el cargo de CxP quedara guardado en la cuenta del proveedor respectivo;

P . .y I
para verificar la cuenta del proveedor valla al sistema INCPB y abra la seccién '« Pagos, con la
lupa puede Localizar al proveedor ya sea por Clave o por Nombre, una vez localizado de clic en el

botén E Seleccionar

11



'?" Visualizando Cuentas Por Pagar

Seleccione Un Proveedor

1] Par Fecha 2] Por Documento

CadOn | SerQri | MumOri | Cadapl ISarAle Mumapl IFecha WVence | Refer. | Comentario Cargos Abono | Saldo Doc. | Saldo ala Fe
I I I I I I I T I I I

(= [2 =)

. Visualizando Catdlogo de Proveedores

1) For Clave | 2] Por Nombre:
Localizador: SAMS

Clave Clase | Mombre RFC

MNombre Corto Direccidn
CHE CHEDRALI

CHE

FRF F FRUTERIA EL PROVENIR

FRV

Dentro de la cuenta del proveedor podra localizar los documentos capturados a la cuenta.

I, Visualizando Cuentas Por Pagar

PROVEEDOR: (SAMS) SAMS

1) ForFecha | ) Por Dacumenta

CodOri | SerQri | NumDri Caddpl | Serdpl | Murmdpl Fecha Vence

Refer. Comentario Cargos Abono Saldo Doc. | Saldo alaFecha | S

75.00 $-75.00

16 ENE 17| 31 ENE 17 9 |[[(Apl 15/06/17T11:21:32)

SALDD GLOBAL: -75.00

@ Ver O Insertar 0 Editar e LCancelar

Cargar un documento CxP directamente en INCPB

. . . . Selecc
Primero localice al proveedor y de clic en seleccionar 3 selecciona

'f_‘ Visualizando Cuentas Por Pagar

Seleccione Un Proveedor

1] Par Fecha 2] Por Documento

CadOn | Ser0ni I MumOni IEédADI ISarApllNumAp\ IFecha Vence
T T T ! T T

I Refer. | Comentario
T T

Cargos Abono I Saldo Doc. I Saldo ala Fe
T T T

1
= Visualizando Catdlogo de Proveedores

1) Por Clave | 2] Por Nombre
Localizador: SAMS

Clave Clase | Mombre RFC

Nombre Corto Direccidn
CHE CHEDRALI

CHE

FRF F FRUTERIA EL PROVENIR

FRV

Una vez dentro de la cuenta del proveedor siga los siguientes pasos:

- Declic en el botén Insertar
- Rellene la informacion solicitada
. Cédigo de Movimiento, en este caso CXP

. Serie y NUmero del documento
. Fecha

12



. Un comentario del documento
. Importe del documento

PROVEEDOR: (SAMS) SAMS

= Visualiza Catilogo de Movimientos

1] Par Fecha | 2] Par Dacumenta 1] Par Cédigo

CodOn  [SerDn | MumOri Codapl  |Serdpl | Mumdpl Fecha Yence Refer. Comentario

Descripcion

B CxP FAC 16 EME 17|31 EME 17 9 |[Apl 15706717711

FPAGO COMN CHEQUE

dm, Estere EERTIE PDE PAGD DEPOSITO BANCAR
1] General | 21 apicaci PMC PAGD CON MASTER CAR
[T PPE PAGD EN EFECTIVO
. iy PS PAGO DE SERVICIOS
Cédign M fo: . FACTURA/NOTA POR PAGAR
melan MevmETe » FTA PAGO TRAMSFERENCI E
Serie # Nimera: NOTA | 2000 Py PAGD CON VISA
Feferencia / Namero:
Fecha: 15/06/2017 Vence:  30/0B/2017
Comentario: |VEF|DUFEA Y FRUTA

Imparte | W A
Imparte |. Adicional:
Importe:; 1.500.00

£
O

Clave | Serie Mumera Impaorte Saldo Aplicado Comentario EO Insertar

. Para finalizar la captura de clic en Aceptar

El documento queda gravado de la siguiente manera:

‘-"‘ Visualizando Cuentas Por Pagar E@
PROVEEDOR: (SAMS) SAMS \ | [& @
1) Por Fecha 2) Por Documenta
Cédori ‘SerD|i|NumD|i ‘En’dApI ‘SerAp\‘NumApl ‘Facha Vence |Refar |Eﬂmanla|in Cargos Abono Saldo Doc Saldna\aFacha|Sl|
[C) cxP|FAC 16 ENE 17|31 ENE 17 [Apl. 15/0617T11:21:32) -75.00

B CxP NOTA 7000 15 JUN 17| 30 JUN 17 VERDURA Y FRUTA -1.500.00| 1.500 00 $-1.576.00

SALDD GLOBAL: 1.575.00 @ Ver O Insertar O Editar Q Cancelar
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Aplicar un Pago o Abono a Cuenta x Pagar

- Clicen Insertar
- Rellene los campos requeridos:

. Cédigo de Movimiento, en este caso cddigo de la forma de pago a proveedor

. Serie y NUmero de documento
. Fecha del movimiento

. Un comentario del documento
. Importe del documento

de pago

. Seleccione el Banco del cual se restara el importe del pago a proveedor

. Con botdn del signo (¥) agregue la facturas que se veran afectadas por el pago a

proveedor (las facturas que estamos pagando al proveedor)

= Visualiza Catalogo de Movimientos

REMCIA ELECTR

Serie / Nimera: |

3256

Fieferencia / Mimero:

Fecha: 16/06/2017 Wence:
Comentario: |F'.-’-‘-.G|:I DE FACTURA 888

= Seleccione una cuenta

SAMS) SAMS
1] Por Cédiga
cumento
midri Coday Serdpl | umdpl Fecha ‘ence Refer.| Comentario Cadigo Descripeidn
16 ENE 17|31 ENE 17 9/ [(Apl. 15/06/17T11:21:32) CxP FACTURA/MOTA POR PAGAR
7000 15 JUN 17|30 JUN 17 VERDURA ¥ FRUTA PCH PAGO CON CHEOLE
FDEB P&GO DEPOSITO BANCARID
& Estere era agrega FMC PAGO CON MASTER CARD
FFE PaGO EM EFECTIVO
1) General | 2) Aplicacisn Ps PAGO DE SERYICIOS

PAGD CON VISA

Seleccionar O Wer

PAGO TRANSFERENCIA ELEC

7500

Irnporte:
Banco: HCuenta Folic en Bar|
BEA, 0178702241 0
Clave | Serne Meimero Imparte Saldo Aplicado Comentario

75.00 [Apl 15/06417T11:2

SALDO: 0.00

m U LCancelar

. . . J Aceptar
. Para finalizar clic en Aceptar
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La cuenta del cliente se visualizara de la siguiente manera una vez aplicado el abono o pago:

I+, Visualizande Cuentas Por Pagar EIIE]
PROVEEDOR: (SAMS) SAMS || = ||

1)PorFecha | 21 Por Documento

CadOn  |SerOn | MumOn Cadag Serdpl |umbpl Fecha Wence Refer| Comentario Cargos | Abono Saldo Doc| Saldo als Fech| SiBAMC BA|BAMCUEMTA
Q CAP |FAC 888 1BENE 17|31 EME 17 9 | [Apl 15/06/17T11:21:32) -FE.00 $-76.00 1]
Q CXP | NOTA 7000 15JUN 17|30 JUN 17 VERDURA Y FRUTA -1.500.00) 1.500.00[ $-1.575.00 L]

16 JUN 17

FAGO DE FACTUR, 75.00 $-1,500.00

SALDD GLOBAL: -1.500.00 @ Ver ) e Q) Edvar () Cancelar

Saldo en bancos: en este apartado puede llevar el control de sus saldos bancarios de acuerdo a los
movimientos efectuados en sus Cuentas Bancarias, pagos recibidos, abonos recibidos, pagos a
proveedores, retiros bancarios.

Para visualizar los movimientos efectuados en alguna cuenta bancaria existente en el INCPB, siga
los siguientes pasos:

Acceda a la opcién de Bancos

Bancos

@ 28 de Junio ¢
|

Médule Bancos.
En este module usted podrd conocer el saldos de sus cuentas bancarias asi como tambien el detalle que lo conforma.

Para localizar una cuenta bancaria siga los pasos que se indican en la imagen y seleccione la cuenta
bancaria de la cual desea visualizar sus movimientos

" Visualizando Movimientos de Bancos

I oo s [5[33

Codigo|Descripcién Id |Cuenta

BBVA |BANCOMER 1 017870224

BNTE |BANORTE 1 106873373 cedor Mov.  Descripcidn |Hef.0n'. ‘Hefe(encia |Cargu ‘Nxmo
SANT |SANTANDER SERFIN 1 855032267

SINVE | SCOTIABANK INVERLAT 1 115804840

En este caso estamos seleccionando la cuenta Bancomer, ud. podra localizar los pagos que sus
cuentas x cobrar le han efectuado y los pagos a proveedores.

" Visualizando Movimientos de Bancos =N E=R (<=
BBVA - 1 0178i SALDO: $426.00 0 w‘g
1) Por Banco y Cuenta Abonos de cuentas por cobrar
[Foiio | Fecha [Clave  |Nombre Ciente / Proveedor [Mov.  Deserpcién [Ref.on. | Referencia [cargo [Abono [lpaido |
1| 14JUN17/830702 | ABRASIVOS ESPECIALES, SA DECV & TE TRANSFERENCIAELECTROF Inhot | 1193 500.00 500.00

16 JUN 17| SAMS PPR PAGO A PROVEEDOR

Pago a proveedores
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Insertar Movimientos Bancarios de forma Manual

Si lo desea puede agregar movimientos de manera manual al control de una cuenta bancaria, se

efectua de la siguiente manera:
Aplicaciéon de un depdsito, transferencia, cheque abono a cta., etc.
- Fecha del movimiento
- Concepto: puede usar la lupa para localizar el tipo de movimiento
- Referencia de la transferencia
- Observaciones del Movimiento
- Importe

- En Clave de cliente podemos ligar dicho movimiento a una cuenta de CxC si es un pago de

una CxC
- Clic en Aceptar para guardar el movimiento

% Visualizando Movimientos de Bancos
BBVA ~ 1 0178702241 SALDO: $292500 | & [£%
1)ParBanco y Cuenta = Registro va a ser modificado @
Folio | Fecha ‘Clz 1) General ‘N:on
1| 14JUNT7| 83
2 16JUN17 SA Clave Banco: BBVA 75.00
Cuenta 1 0178702241
Fecha: Y
Concepto: | TRANSFERENCIA ELECTRON
Referencia: [EL | [ 88000442
Observaciones: [ ANTICIPO DE RESERVACION #7800
Importe: 250000
Clave del Cliente: :l .
Clave del vaeedor:l:l 3
u Aceptar 0 Cancelar ? Hyuda r
t’ lnserlarJ
Una vez aplicado puede visualizarlo de la siguiente manera:
. Visualizando Movimientos de Bancos EI@
BBVA -] 1 o178 SALDO: $2,926.00 | [ & | [£%
1] Por Banco v Cuenta
Folio ‘ Fecha |Clave |Nombre Cliznte / Proveedor ‘Mc\f. Descripcidn |F|ef Ori |Heferenda |Cargo |F\bono Saldo
1 14JUN 17| 830702 ABRASIVOS ESPECIALES, 5.A. DECM & TE TRANSFERENCIA ELECTRON Inhat 1193 500.00 500.00
2| 16JUN 17/ SAMS SAMS — PPRPAGO A PROVEEDOR TE 3256 75.00 425.00
O + TE TRANSFERENCIA ELECTRO 2925
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Aplicacion de Retiro bancario

Para realizar dicho procedimiento seguimos los pasos de la misma forma que el proceso anterior,
aunque en este caso la naturaleza del movimiento sera una salida bancaria.
- Fecha del movimiento
Concepto: puede usar la lupa para localizar el tipo de movimiento
Referencia del movimiento
Observaciones del Movimiento
Importe
En Clave de Proveedor podemos ligar dicho movimiento a una cuenta de proveedor si es el
caso.

Clic en Aceptar para guardar el movimiento

4 Visualizando Movimientos de Bancos [ =] =]
BBVA ~| 1 0178702241 SALDO: $1,42500 | & (5%
B Por B 5 Lt | e e P S IR [
Folio [ Fecha 1) Generd oo [Abono Saldo
1] 140N 500.00
2| BN Gy Banco BEVA 700 42500
3| 250uM 250000 2,525.00
s A I Y]
Fecha L
Concepto \| PAGO DE MPUESTOS
Referencia. [P | 70000
Observaciones: [ IMPLUESTOS SAT
st
CavedelClente: [ ||
Cavedel Proveedor[ ||
G o |
€ et | ) Ediar Q) Lancelr
El movimiento se visualiza de la siguiente manera, y el saldo se mueve:
. Visualizando Movimientos de Bancos E@
BBVA ~| 1 0178 SALDO: $1,425.00 | | & | £%
1) Par Banco y Cuenta
Folio ‘ Fecha ‘Clave |Numbre Cliente / Proveedor ‘Mu\r. Descripcién |Hef.0n'. |Heferenua |Cargo |Abonu Saldo
1] 14JUN17 830702 |ABRASNVOS ESPECIALES, SA DECV & TE TRANSFERENCIA ELECTRONInhot | 1193 500.00
2 16JUNT7 SAMS  |SAMS ~ PPRPAGO A PROVEEDOR TE |32 75.00 42500
3 25JUNTT 4 TE TRANSFERENCIAELECTRONEL | 88000444 2500.00 2925.00
o 4 IMP PAGO DE IMPUESTOS 1,425.00
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Reportes

Reportes del Médulo CxC:
Para emitir los diferentes reportes de CxC debemos entrar a las siguientes opciones:
Cobros -> Reportes->

@ Incpb v.4.6 CPBRSIHD31
Archiva Pagos Bancos Cheques Corfiguracidn

-~ Movimientos CxC !
- Movimientos CXC Audliar
Reportes

Cuentas Per Cobrar General
Analisis Por Antigledad De Saldos
Estado de Cuenta

Aupdliar CxC

Cobros

Pdliza de Cuentas Por Cobrar

Cuentas por Cobrar General

El reporte lo podemos generar por un cliente especifico o de forma general, de un periodo de dias
o de un dia especifico; que se muestren sélo documentos pendientes por cobrar o todos los
documentos capturados en el periodo y para los clientes definidos.

. Cuenta Cobrar General ==
1] General | 2) Filva Por Tipo

Tipo de Agiupacion Periodo

(O Ninguna Fecha Inicial l:l =

() Por Cliente

@ Por Mes Fechafinst [ | |id

Clientes

Clave Iniciak |:| o)
Clave Final: |:| J

[1Mombre Corta en Subtotal Limitar &boros al Periodo

i Séln Documentos Con Galdd

= Foxit Rieader PDF Printer

[ Fant Cuaff 17cpi

——
(= Iniciar 3¢ Cancelar

De izquierda a derecha el reporte nos muestra: Clave de Cliente, Nombre del Cliente, Fecha de
captura del documento, referencia de la Factura: si no emitimos Factura, el dato que nos muestra
serd, para el caso de Inmenu, el nimero del Cheque o Ticket de consumo y en el caso del Inhotel,
el folio que generd la CxC; en seguida nos muestra el Concepto o las observaciones del porqué del
documento, en la columna Vence nos avisa de acuerdo a los dias de crédito otorgados la fecha del
limite de pago para el documento, si el documento ya rebasd los dias limite, en la columna Dias de
Atraso nos muestra la cantidad de dias que ya rebasaron la fecha limite, Importe del documento,
Abonos o pagos que se han aplicado al documento y el saldo del documento.
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03/07/2017 11:15a. Péagina 1
CUENTAS POR COBRAR GENERAL
Desde inicio de Operaciones al 03-JUL-2017
Clave MNombre Fecha Factura Concepto/Oberv. Vence DAitizsdne Importe Abonos Saldo
830702 ABRASIVOS ESPECIALES, | 16/01/17 2452 CONSUMO PV 111 16/01/17 (168) 30.00 0.00 30.00
Subtotal para Enero, 2017 30.00 0.00 30.00
830702 ABRASIVOS ESPECIALES, | 10/03/17  Inhotel011193 MOV 6115 09/0417 ( O0) 500.00 500.00 0.00
Subtotal para Marze, 2017: 500.00 500.00 0.00
830702 ABRASIVOS ESPECIALES, ! 08/0617 H432 evento de fin de ciclo escolar 08/07TH7 ( 0) 7,000.00 0.00 7,000.00
Subtotal para: 7,000.00 0.00 7,000.00
Gran Total: 7,630.00 500.00 7,030.00

Andlisis por antigiiedad de Saldos

Lo podemos generar por un clasificador de clientes especifico (con anticipacién podemos clasificar
a nuestros clientes de diferentes maneras, ej. 1.- Clientes con 15 dias de crédito, 2.- Clientes con
30 dias de crédito, etc.), o por un cliente o rango de clientes, y especificar una fecha de corte, y
gue muestre sélo los clientes con saldo pendiente por liquidar: Si o No

Filtra Por Cliente:

Orden
(®) Por Clave

() Por Nombre

= Cuentas Por Cobrar Andlisis Por Antigiedad de Saldos

Filtrar Por Clasificador

Clasificador Inicial: B COMYENIOS
Clasificadar Final

Clave Inicial: |830702
Clave Final 541118 [:] SOCIE

=
(= Iniciar

A).- Podemos generar el
reporte por un
dlasificador de cliente.

)| CONWEMIOS
é
. B).- Por un cliente
Jb | ABRAS especifico 0 un rango de
dientes.
Fecha De Corte: 0307207

Sdlo Clientes Con Salda

=, Forit Reader PDF Printer

5‘ Cancelar

De izquierda a derecha nos muestra, la clave del cliente, el nombre del cliente, el saldo total
pendiente por liquidar de cada cliente, y en las columnas 1-30, 31-60, 61-90 y mas de 90 dias nos
mostraria importe si existen documentos que rebasen los dias de crédito otorgados.

03/07/2017 01:22 p. Pagina 1
ANALISIS POR ANTIGUEDAD DE SALDOS AL 3-JUL-2017
Orden Por Clave
Clave Nombre Saldo Total 1-30 31-60 61-90 Mas de 90
830702 ABRASIVOS ESPECIALES, S.A. DE C.V. 7,030.0C 0.00 0.00 0.00 30.00
Totales: 7,030.0C 0.00 0.00 0.00 30.00
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Estado de Cuenta
Pueden emitirlo de un cliente especifico o por un rango de clientes, de un dia o por un rango de
dias.

= Estado de Cuenta @

Fitra Por Cliente

Clave Inicial: | 830702 v

ABRASIVOS ESPECIALES. 5.4 DE

Clave Final: 230702 2,

ABRASIWOS ESFECIALES, 5.4 DE

Periodo

Fecha Inicial: [ 01.201/2017 ||
FechaFinal | 03/07/2017

[ 5alo Documentos Con Saldo
Incluir &plicaciones

g Foxit Feader FOF Printer

=
= Iniciar & Cancelar

Muestra los documentos capturados a la cuenta del cliente, facturas, importes por consumos,
pagos y abonos Aplicados **APL** a las facturas, dias de atraso de los saldos vencidos, y se
pueden configurar Avisos impresos para el cliente.

03/07/2017 0401 p Pagina 1

ESTADO DE CUENTA

CLIENTE: 830702 a 830702 / PERIODO: 01/01/17 a 03/07/17

Fecha Descripcion N® Folio Referencia Cargo Abono Saldo Dias de
Atraso

830702 ABRASIVOS ESPECIALES, S.A.DEC.V.

16/01/17 FACTURA CXC CONSUMO PV 111 2452 M002452 30.00 30.00 (168)

10/03/17 FACTURA CXC MOV 6115 Inhotel011193 1193 500.00 530.00 ( 0)

14/06/17 “APL™TRANSFERENCIA ELECTRONICA PAGO DE FOLIO inf TR7564 500.00 30.00

08/06/17 FACTURA CXC evento de fin de ciclo escolar H432 7,000.00 7,030.00 (0

Subtotal Por Cliente: 7.630.00 500.00 7,030.00

*Saldos Vencidos
No Vencido Delai3l De 30 a 60 De 60 a 90 Mas de 90
7,000.00 0.00 0.00 0.00 30.00

AVISO:  CUIDE SU CREDITO, LE RECOMENDAMOS PASAR A PAGAR A NUESTRAS
OFICINAS, EVITE PERDER SU CREDITO (TIENE UN RETRAZO DE 30 Y/
O 60 DIAS)

Auxiliar CxC

Es un reporte que nos detalla los documentos capturados a las cuentas de los clientes, se puede
emitir de un rango de clientes o uno especifico, de un dia o un rango de dias, se puede generar
ordenado por cliente, detallado por movimiento, o agrupados por mes.
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Reporte Ausiliar
1) General | 2) Fitio Par Movimiento
Periodo

Fechalnicial | 01401417 5] FechaFinal | 03/0717 =]

Rango de Cliertes

Inicio o
Rango Por Tipo de Cliente Tipo de Agupacién
Inigi: [ ] ® Por Movimiento
o [ O For Cliente
O ParMes

= Fout Reader FDF Printer

T
£ Iriciar e Cancelar

04/07/201711:32 a. Pdgina 1
AUXILIAR DE MOVIMIENTOS DE CUENTAS POR COBRAR
PERIODO: 01/01/17 a 03/07/17 CLIENTE: TODOS TIPO: TODOS
Fecha Mov. Proveedor Documento Referencia Importe Doc. Aplico Descripcion Cuenta
130104 SECRETARIA DE GOBERNACION ORGANO ADMINIS
10/05/17 CXC 130104 RS1002 9,000.0C EVENTO RENTA DE SALON
28/05/17 DB 130104 DBRS1090 9,000.0C RS1002 pago de evento 10 de May« 0178702241
Subtotal para SECRETARIA DE GOBERNACION ORGANO ADMINIS 18,000.00
830702 ABRASIVOS ESPECIALES, S.A. DEC.V.
16/01/17 CXC 830702 2452 M002452 30.00 CONSUMO PV 1/1
10/03/17 CXC 830702 Inhotel011193 1193 500.0C MOV 6115
08/06/17 CXC 830702 H432 7,000.0C evento de fin de ciclo escoli
14/06/17 TRE 830702 TR7564 500.0C Inhotel011193  PAGO DE FOLIO Inhotel 11€ 0178702241
Subtotal para ABRASIVOS ESPECIALES, 5.A. DE C.V. 8,030.00
PUB PUBLICO EN GENERAL
01/04/17 CXC PUB VM1000 1,500.0C RENTA DE ALBERCA
02/04/17 PAG PUB EF1001 1,500.0C V¥M1000 liquida VM 1000 renta de al 0178702241
Subtotal para PUBLICO EN GENERAL: 3,000.00
Gran Total 58,060.0C

Cobros

Se puede emitir por un dia o varios, de un cliente o un rango, y que muestre cobros cancelados.

Reporte de Cobros
1) General | 2) il Por Movimienta |3) Filio For Tipo de Cliente
Peiiodo

Rango de Cliertes

Bancos
—

[ impiimir Cobros Caneelados

S, Fosit reader PDF Piinter -
[ Usar Font Draff 17cpi u

o
= Iniciar 55 Cancelar

21




Muestra un detallado de los pagos o abonos recibidos por los clientes.

REPORTE DE COBROS

04/07/2017 0a:11p. DEL: Principio al Final Pagina 1
TODOS
Clave Nombre Fecha  Movimiento Referencia Num. Mov. Observaciones Cuenta Importe

130104 SECRETARIA DEGOBERN  28/05/17 DEPOSITO BANCAR RS1002 DBRS1090  pago de evento 10 de Mayo 0178702241 9,000.00
Subtotal Para (DB) DEPOSITO BANCARIO: 9,000.00
PUB PUBLICO EN GENERAL 02/04/17 PAGOEFECTIVO  VM1000 EF1001 liquida VM1000 renta de alberc 0178702241 1,500.00
Subtotal Para (PAG) PAGO EFECTIVO 1,500.00
830702 ABRASIVOS ESPECIALES 14/06/17 TRANSFERENCIAE Inhotel01119  TR7564 PAGO DE FOLIO Inhotel 1193 0178702241 500.00
Subtotal Para (TRE) TRANSFERENCIA ELECTRONICA 500.00
GRAN TOTAL: 11,000.00

Reportes del Mddulo CxP

Para emitir los diferentes reportes de CxP debemos entrar a las siguientes opciones:

Pagos -> Reportes->

& Incpb v.4.6 CPBRSIHO31

Archive Cobros WEELEEM Bancos  Cheques
- i Maovimientos CxP
- |

Péliza de CxP General
Péliza Pasivo Acredores

 Corfiguracidn

Cuentas Por Pagar General
Alalisis Por Antiguedad de Saldos
Estado De Cuenta

Avpdliar CxP

Pagos

Cuentas por Pagar en General

Se puede emitir de un periodo o de un dia, de un proveedor o de varios proveedores.

= Cuentas Por Pagar en General
Tipo de Agrupacion - Periodo

() Minguna

O Por Mes

Clientes

Clave Inicial

Clave Final:

Sdlo Documentos Con Saldo
Limitar Abonos al Periodao:
[ Usar Font Draff 17cpi

g Fouit Reader POF Printer

@ Iniciar

Flnicia  |mo12017 | ]
F.Final:  [na07/2m7 | |12

& Cancelar

e

Nos muestra los documentos pendientes por pagar a nuestros proveedores; de lo mas relevante
serd la fecha de la compra, la referencia de la factura, la fecha limite para pagar, los dias de atraso
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si el documento ya rebasé los dias de crédito otorgados por el proveedor, el importe del
documento, abonos efectuados al documento y el saldo actual del documento.

04/07/2017 Pagina 1
04:58 p. CUENTAS POR PAGAR EN GENERAL
01/01/17 a 03/07/17 / Clave: [ ]a ZZZZ7777 [ Solo C/Saldo
Clave Nombre Fecha Factura Concepto/Oberv. Vence Atraso Importe Abonos Saldo
CHE CHEDRAUI 30/05/17 COM3500 COMPRA DE LACTEOS  30/05/17 35 6,000.00 0.00 6,000.00
Subtotal para CHEDRAUI: 6,000.00 0.00 6,000.00
FRP FRUTERIA EL PROVENIR 01/07/17 FAC3001 COMPRA DE FRUTAS 01/07/17 3 4,500.00 0.00 4,500.00
Subtotal para FRUTERIA EL PROVENIR 4,500.00 0.00 4,500.00
SAMS SAMS 15/06/17 NOTA7000 VERDURA'Y FRUTA 30/06/17 4 1,500.00 0.00 1,500.00
Subtotal para 1,500.00 0.00 1,500.00
Gran Total: 12,000.00 0.00 12,000.00

Andlisis por Antigiiedad de Saldos
De igual manera como los reportes anteriores, lo podemos generar por un proveedor o un rango

de proveedores, o por clasificador de proveedor.

= Cuenta Por Pagar Analisis Por Antigiedad de Saldos

Filtro Por Clasificador

Clasificador Inicial l:l
ClasficadorFinat ||

Filtto Por Proveedaor

Elava\nicial'l:l 2

Fecha De Corte: 05/07/2017

Sdlo Proveedores Con Saldo

Orden

(®) Por Clave

() Por Namhbre
=.| Foxit Reader PDF Printer

—
(= Iniciar 5 Cancelar

De acuerdo a la fecha limite de crédito que los proveedores nos hallan proporcionado, este
reporte nos muestra si algun documento pendiente por pagar ya rebasé esa fecha limite (de 1-30,
31-60...etc. dias de atraso)

05/07/2017 10:27 a. Pagina 1
ANALISIS POR ANTIGUEDAD DE SALDOS DE C.P.P. AL 5-JUL-2017
Orden Por Clave

Clave Nombre Saldo Total 1-30 31-60 61-90 Mds de 90
CHE CHEDRAUI -6,000.0C 0.00 -6,000.0C 0.0C 0.00
FRP FRUTERIA EL PROVENIR -4,500.0C -4,500.0C 0.00 0.0C 0.00
SAMS SAMS -1,500.0C -1,500.0C 0.00 0.00 0.00

Totales: -12,000.0C -6,000.0C -6,000.0C 0.00 0.00
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Estado de Cuenta
Se puede emitir de un proveedor o un rango, de una fecha o un periodo de fechas

Fay Cuentas Por Pagar Estado de Cuenta @I

Fitro Por Proveedor

Clave Inicial: l:l i

Perioda

Fecha Iniciat | 010 /2017 =)
Fecha Finst | 03/07/2017

[]5olo Documentos Con Saldo

g Foxit Reader FOF Printer

-
(=5 Iniciar 5‘ Cancelar

Muestra los documentos capturados a la cuenta del proveedor, facturas, pagos y abonos Aplicados
**APL** a las facturas pagadas, dias de atraso de los saldos vencidos a proveedores.

06/07/2017  12:50 p Pagina 1
ESTADO DE CUENTA
PROVEEDOR: AAMAAAAA a 77777777 | PERIODO: 01/01/17 a 03/07/17

Fecha Descripcion N* Folio Referencia Cargo Abono Saldo
18/01/17 FACTURA/NOTA POR PAGAR (Apl. 15/06/17T11 FACB888 9 75.00 -75.00
18/06/17 *APL**PAGO TRANSFERENCIA ELECTRONICA PA TE3256 75.00 0.00
Subtotal Por Proveedor: 75.00 75.00 0.00
01/05/17 FACTURA/NOTA POR PAGAR ABARROTES REQ2000 2,500.00 -2,500.00
15/05/17 **APL**PAGO TRANSFERENCIA ELECTRONICA PA PT2001 2,500.00 0.00
30/05/17 FACTURA/NOTA POR PAGAR COMPRA DE LACTEOS COM3500 6,000.00 -6,000.00
Subtotal Por Proveedor: 2,500.00 8,500.00 -6,000.00
10/06/17 FACTURA/NOTA POR PAGAR COMPRA DE VERDURA FAC3000 5,000.00 -11,000.00
25/06/17 **APL**PAGO CON CHEQUE PAGO DE FAC 3000 CH45255544444 5,000.00 -6,000.00
Subtotal Por Proveedor: 5.000.00 5.000.00 0.00
15/06/17 FACTURA/NOTA POR PAGAR VERDURAY FRUTA NOTA7000 1,500.00 -7,500.00
Subtotal Por Proveedor: 0.00 1,500.00 -1,500.00
0110717 FACTURA/NOTA POR PAGAR COMPRADE FRUTAS ~ FAC3001 4,500.00 -12,000.00
Subtotal Por Proveedor: 0.00 4,500.00 -4,500.00

GRAN TOTAL: 7,675.00 19,675.00 -12,000.00
Auxiliar CxP

Es un reporte que nos detalla los documentos capturados a las cuentas de proveedores, se puede
emitir de un rango de proveedores o uno especifico, de un dia o un rango de dias, se puede
generar ordenado por proveedor, detallado por movimiento, o agrupados por mes.
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Periodo

Rango de Clientes

Iniicio: l:l
Fir: l:l

Ranga Por Tipo de Cliente

Reporte Auxiliar Cuentas Por Pagar

1) General | 2] Filtra Por Movimiento

Fecha Inicial. | 01/01417 /5| Fecha Final

Inicio l:l v
P [ i@

03/0717 =]

Tipa de Agrupacidn
() Por Mavimienta
® 5

g Foxit Reader POF Printer

=
= Iniciar e Cancelar

Muestra un detallado de los movimientos capturados a las cuentas de proveedores, tanto

documentos pendientes por pagar, como pagos o abonos a proveedores.

06/07/201701:13 p. Pdgina 1
AUXILIAR DE MQOVIMIENTOS DE CUENTAS POR PAGAR
PERIODO: 01/01/17 a 03/07/17 PROVEEDOR: TODOS TIPO: TODOS
Fecha Mov. Proveedor Documento Referencia Importe Doc. Aplico Descripcion Cuenta
CHE CHEDRAUI
01/05/17 CXP  CHE REQ2000 2,500.0C ABARROTES
15/05/17 PTR CHE PT2001 2,500.0C REQ2000 PAGO DEDOC.REQ 2000 0178702241
30/05/17 CXP  CHE COM3500 6,000.0C COMPRA DE LACTEOS, CAR/
Subtotal para CHEDRAUI: 11,000.00
FRP FRUTERIA EL PROVENIR
10/06/17 CXP  FRP FAC3000 5,000.0C COMPRA DE VERDURAS PA
25/06/17 PCH FRP CH45255544444 5,000.0C FAC3000 PAGO DE FAC 3000 0178702241
01/07/17 CXP FRP FAC3001 4,500.0C COMPRA DE FRUTAS Y VERI
Subtotal para FRUTERIA EL PROVENIR 14,500.00
SAMS SAMS
16/01/17 CXP  SAMS FACB88 9 75.00 (Apl. 15/06/17T11:21:32)
15/06/17 CXP  SAMS NOTA7000 1,500.0C VERDURA Y FRUTA
16/06/17 PTR SAMS TE3256 75.00 FACS88 PAGO DE FACTURA 888 0178702241
Subtotal para SAMS: 1,650.00
Gran Total: 27,150.0C
Pagos

Muestra un detalle de los pagos efectuados a los proveedores, se puede emitir de un rango de
dias, de un rango de proveedor o de tipo de proveedores y por una cuenta de banco de la se haya
emitido el pago.
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Reporte de Pagos a Proveedores
1) General | 2) Filio Por Movimiento
Perindo
Inicio: | 01/01.17 ]| Fine o |O30747 =
Rango Por Tipo de Proveedar

Rango de Proveedores

Bancos
=%
—- Y
=, | Foxit Fieader PDF Printer [ Usar Font Dralf 17cpi
= Iniciar Fe Cancelar
07/07/2017 10:21a. Pégina 1
REPORTE DE PAGOS
DEL: 01/01/17 al 03/07/17
TODOS
Clave Nombre Fecha Movimiento Referencia Num. Mov. Observaciones Cuenta Importe
FRP FRUTERIA EL PROVENIR 25/06/17 PAGO CON CHEQUE FAC3000 CH45255544 PAGO DE FAC 3000 0178702241 5,000.00
Subtotal Para (PCH) FACTURA/NOTA POR PAGAR 5,000.00
CHE CHEDRAUI 15/05/17 PAGO TRANSFEREN REQ2000 PT2001 PAGO DEDOC. REQ 2000 0178702241 2,500.00
SAMS SAMS 16/06/17 PAGO TRANSFEREN FACS83 TE3256 PAGO DE FACTURA 888 0178702241 75.00
Subtotal Para (PTR) FACTURA/NOTA POR PAGAR 2,575.00
GRAN TOTAL: 7,575.00

Configuraciones

Alta de Clientes a Cuentas por Pagar

Para efectuar dicho proceso siga los siguientes pasos:

Configuracion
Cuentas por Cobrar
Clientes y Deudores

@ Incpb v.4.6 CPBRSIHO31

-~ i ™ | | 1
“w» i fﬁj Sy

Archivoe Cobros Pagos Bancos Chegues “Conﬂguradén

e Cuentas Por Cobrar  * Clasificadores
= Cuertas Por Pagar * Clientes y Deudores | |
Bancos 4 Movimientos de Cargo y Abono

Usuarios Mensajes de Cobranza

Reporte Clientes
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Clic en Insertar y defina los datos que se piden:

Clave: puede ser una clave numérica, alfabética o alfanumérica.
Clase: en este caso seleccione Cliente.

Nombre, RFC, Domicilio, etc., para Ciudad, Estado, Clasificador y tipo puede usar las lupas y
seleccionar lo que convenga.

cualizando Clientec BER ClarionDataServeriSYs H E S\HC SE pPs -
& Visualizando Clientes (\\ALBE ClarionDataServer\SYS\N EL-VS\HC ENLTPS

1] Par Clave | 2) Par Nombre

Localizador:

Contacto Cobranza

990427 COMER DORA DE VALOR AGREGADD S4 DE| CYA9304265TS
4 Registro se afiadira X

990507

1) General 2] General [cont ]
Y0519 | (e xcoon
991006 Flase

() Agencia (®) Cliente () Funcionah () Tarjeta Crédito

991223
i Mormbre [NOMBRE DE L& EMPRESA PARA CUENTAS POR CBBRAR |

Mombre Corto: [NECKC FiF.C: [NE0T0TLK] |
AME Direccidr:  [CALLE, NUMERD, COLONIA |
gD Cudad Edo. [CIuDAD Y ESTADD | CPx BEEER

Teléfono: |U19514UUUU | Fax: | |
BESTDA Correo e, |emai\@emprasa.com.mx |
poOKIN|  Cve Ciudad 0 LocaL

Cve. Estado: | LOCAL
< Cwe. Clasif.: i COMVENIOS

Cve. Tipe: )| CONEVIDS EMPRESAS ) nsetar | () Cembior () Borar

= E Cerrar
| Ll@ Aceptar ” U LCancelar @ Lypuda i

12rin:08

N 2] General (cont, - - , -~
En la pestaifia General (cont.) Veneral et debemos definir principalmente los dias de crédito

otorgados a la empresa, estos dias de crédito marcaran la vigencia de las facturas o documentos
pendientes por cobrar del cliente y nos avisard mediante un estado de cuenta en qué momento un
documentos haya rebasado los dias de crédito otorgados, es un dato obligatorio ya que esto
marca que al cliente se le otorga Credito para los dias establecidos.

Para finalizar de clic en Aceptar

Alta de Proveedores a Cuentas por Pagar

Para efectuar dicho proceso siga los siguientes pasos:
- Configuracion
- Cuentas por Pagar
- Catdlogo de Proveedores
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@ Incpb v.4.6 CPERSIHO21

Archiva Cobros  Pagos Bancos Cheques
-~ i :"). (] EHETK
- || ) BT By " =

Cuentas Por Cobrar

Cuertas Por Pagar *

Bancos L4

Usuarios

Clasificadores 4

Catalogo de Proveedores
Catalogo de Movimientos

Clic en Insertar y defina los datos que se piden:

Clave: puede ser una clave numérica, alfabética o alfanumérica.

Clase: en este caso seleccione

Proveedor.

Nombre, RFC, Domicilio, etc., para Ciudad, Estado, Clasificador y tipo puede usar las lupas y

seleccionar lo que convenga.

& Visualizando Catdlego de Proveedores

1] Por Clsve | 2] Por Nombre

Mombre Carto

Direccidrn:

Ciudad, Estado:
CP:

Cla. Ciudad:
Cla. Estado:
Teléfona:
Coneo E.

Clasificador:

Tipa:

4= Registro va a ser modificado

Clase

() Acreedor

(®) Froveedor

Localizador:
Clave Clase | Mo
CHE CHI

1) General | 2) Contabilidad
T 0 il
FRP P Ay Clawe:
SAMS P SAl
Nombre:

[FRUTERIA EL PORVENIR

[CALLE. #, COLOMIA

[CIUDAD, ESTADD

068000 | RF.C.:

FEPOITOT0LKT

4] LoceL
e

0196012345

| Fax | |

|cuntacto@porvenir

—
a -

(= [@]=]

Direccion

e Borrar

O Insertar 0 Editar

6 LCancelar

E Cemar

En la pestaiia 2) Contabilidad

2]

Lontabiidad gahemos definir principalmente los dias de crédito

otorgados por él proveedor, estos dias de crédito marcaran la vigencia de las facturas o
documentos pendientes por pagar y nos avisara mediante un estado de cuenta en qué momento
un documentos haya rebasado los dias de crédito otorgados, es un dato obligatorio ya que esto

marca que él proveedor nos proporcioné Crédito para los dias establecidos.

Para finalizar de clic en Aceptar
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